Ve . . WEB PRIVE
> “ umformatlon Présentation de votre espace

o adhérent et de son utilisation

Vous connecter a votre Espace Privé ? (gestion de vos demandes)

Sur le site www.uniformation.fr , en haut a droite, cliquez sur I’'encart rouge ‘Connexion’

/
" uniformation

IL

"

Les aides a | des ) eta
I'alternance sont prorogees

m - - -
Acces directs
Outils RH Les métiers. Les servlues
dela erganlsmes
cohesion I al_lernam_ae de formation

H soclale finangables,

Entrez votre n° ICOM et votre mot de passe*.

*Le code confidentiel peut étre modifié par une personne disposant des informations administratives
demandées.
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ACCUEIL

MA SYNTHESE FINANCIERE

NOS ECHANGES MON COMPTE ME DECONNECTER

MES DOSSIERS ~ L'OFFRE DE FORMATION MES CONTRIBUTIONS ~

e

Paramétres

DECOUVREZ NOTRE OFFRE DE SERVICES

Chiez Uniformation, nous accompagnons nos adhérents 4 toutes les étapes de leurs projets Emploi /
Formation / Insertion / Orientation et nous désirons vous apporter des informations et des solutions

LE SAVIEZVOUS?

Vous pouvez choisir les panneaux a afficher en
allant dans les paramétres, ci-dessus, et en

simples, rapides et personnalisees.

Effectuez vos saisies de contrat

I de professionnalisation sur un
espace dédié

BUDGET 2018

Budget Conventionnel [ Budget Volontaire

Buaget Ouvert au 17/01/2019

sélectionnant les panneaux que vous souhaitez
afficher.

DELAIS D'ENVOI DES DEMANDES DF
REMBOURSEMENT

Vous avez jusqu’au 31/01/2019 pour nous faire parvenir vos demandes de remboursement concernant
vos actions de formation 2018 émargeant en tout ou partie sur votre Budget individuel 2018, Passé cette
date, le remboursement se fera 3 louverture de votre budget 2019 dés lors que votre branche autorise
sa mise au réglement.
Pour nous faire parvenir vos demandes de remboursement :
1- Saisir votre dossier & partir de : Mes dossiers, Saisir, Aprés - Télécharger vos documents dés lors
qu’ils sont demandés (Au plus tard le 31/01/2019).
2- Sivous choisissez de nous envoyer votre dossier ainsi que les documents demandés par voie
postale, vous devez nous ladresser avant le 31/01/2019 cachet de la poste faisant foi.

Nousvous que vos demandes de r 1ent faisant suite & une Demande d’Aide
Financiére doivent parvenir & Uniformation au plus tard 1 mois aprés la fin de la formation. Au-dela

de ce délai, notre engagement financier sera annulé pour &tre mis & disposition d’autres demandeurs.

AIDES FINANCIERES
ACCORDEES EN 2019

B5437C 85437¢€ .
Dispasitis  Actuellement 3 0%
FlanLégal
rriRas Périade Pro
Budget Réglé au 17/01/2 30 742 € 30742€ ContrstPro
—
S T T S— st e

o€ 10kE 20kE 30DKE

DEMANDES DE
FINANCEMENT .

EN DATE DU 17/01/2019:

- FTICH
EN COURS
D'INSTRUCTION :
ACCORDEES C
REFUSEES 0
EN RELANCE 2

* Des dearts peuvent étre constatés entre la synthése et le
dét;

Veuiliez vous référer aux détails pour plus de nm

Cofinancament

40KE SDKE BDKE T7OKE BOKE S0KE saer
1k= 1000

Mzm

TELECHARGEMENTS

DEMANDES DE
REGLEMENT 20719

EN DATE DU 17/01/2019:

EN COURS o —

D'INSTRUCTION TELECHARGEZ VOTRE ETAT DES
& REGLEMENTS AU 27/08/2018

REFUSEES 0

EN RELANCE 2

* Des écarts peuvent dtre constatés entre [z synthise et le

Veuiillez vous référer aux détils pour plus de nm
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Les différentes rubriques vous sont présentées ci-dessous :

o 2 (2]

Paramétres os £ GES
NOS ECHANGES MON COMPTE

Vous pouvez modifier - Vous recevez les notifications de virement Récapitule les informations
I'affichage des rubriques de | - Vous retrouvez les coordonnées Uniformation | Principales de votre compte
la page d’accueil

A = "
<Js uniformation STRUCTURE @ e @
R — ICOM XXXXXX

NOS ECHANGES MON COMPTE ME DECONNECTER

ACCUEIL MA SYNTHESE FINANCIERE - MES DOSSIERS ~ L'OFFRE DE FORMATION MES CONTRIBUTIONS -

MES REMBOURSEMENTS VERSER MES CONTRIBUTIONS

MES VERSEMENTS CONTRIBUTION CPF
LE SAVIEZM

eurs projets Emploi / Formation / Insein [ Vous pouvez choisir led

DECCIUVREZ NOTRY

Chez Uniformation, nous accompag

MON BUDGET TAXE D'APPRENTISSAGE

les paramitres, ci-desd
VERSER VOLONTAIREMENT
que vous souhaitez af

Ma syntheése financiére :

= Mes remboursements : regroupe tous les remboursements qui ont été effectués. Vous pouvez
effectuer une recherche par année, par dispositif, etc.

= Mes versements : récapitulatif de vos versements.

* Mon budget : suivi de la consommation de votre budget volontaire ou conventionnel (selon
branche).

L’offre de formation :

Catalogue transversal d’Uniformation ouvert aux adhérents de -50 salariés (par exception, voir
éligibilité des structures 50+). Programme a disposition avec les différentes sessions et villes. Les
inscriptions s’effectuent en ligne.

Mes contributions :

= Bordereaux de versement pour les appels conventionnels
= Versement du volontaire

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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Mes dossiers :

= Espace de saisie et de consultation de toutes les actions de formation : DAF, contrat de
professionnalisation, PRO-A etc. (détail ci-dessous)

LA - .
\b uniformation

Eco

®©@ @ ©

NOS ECHANGES MON COMPTE ME DECONNECTER

ACCUEIL MA SYNTHESE FINANCIERE MES DOSSIERS ~ L'OFFRE DE FORMATION MES CONTRIBUTIONS ~

-

SAISIR Q

Paramétres
CONSULTER

LE SAVIEZ-VOUS?

Vous pouvez choisir les panneaux a afficher en

DECOUVREZ NOTRE OFFRE DE S|

Chez Uniformation, nous accompagnons nos adhérents a tout

TELECHARGER

Formation / Insertion / Orientation et nous désirons vous apporter des informations et des solutions allant dans les paramétres, ci-dessus, eten

simples, rapides et personnatisées. sélectionnant les panneaux que vous souhaitez
afficher.

Le menu « MES DOSSIERS » sera votre base de référence pour saisir et suivre vos différentes demandes.
3 actions sont possibles a partir de « MES DOSSIERS » :

- Vous pouvez saisir des dossiers
- Vous pouvez consulter des dossiers
- Vous pouvez télécharger des dossiers

L’option SAISIR vous permet d’effectuer vos demandes en ligne : que ce soit des Demandes d’Aides
Financieres (DAF), des contrats de professionnalisation, d’apprentissage, des avenants PRO-A, des demandes
de remboursement (suite a DAF ou directe, etc.)

L'option CONSULTER vous permet de visualiser tous les dossiers que vous avez saisis et de suivre |'avancement
de vos demandes.

L’option TELECHARGER vous permet de télécharger les modeéles de documents.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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R yiiemtiar @ ©

NOS ECHANGES MON COMPTE ME DECONNECTER

ACCUEIL MA SYNTHESE FINANCIERE MES DOSSIERS ™ L'OFFRE DE FORMATION MES CONTRIBUTIONS ~

AVANT

Je désire saisir un dossier relatif & une phase spécifigue de la formation :Ia formation n'a pas encore débuté

SAISIR

APRES

Je désire saisir un dossier relatif 2 une phase spécifique de la formation : Ia formation est terminée ou en cours

CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

SAISIR
Cestion de vos contrats de professionnalisation et de vos attestations
Procnanement : PRO-A (RECONVERSION ©U PROMOTION e
PAR LALTERNANCE) '
Cestion de vos dermandes (avec déptt des documents a associer] et de vos sttestations
SUIVI DES DOSSIERS EN COURS e

Action possible sur les dossiers en cours

AVANT : Demande d’Aide Financiére (DAF)
= je sollicite un accord préalable de financement avec le cadrage de I'action et les co(its estimés

APRES : Demande de Remboursement (DR)
= 'action est maintenant réalisée et j'en demande le paiement en enregistrant les co(ts réels

CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION : Saisie ou mise a jour d’un dossier (CPRO)
= je préremplis et j'imprime un Cerfa EJ20 (a faire signer), puis je le télécharge et finalise I'envoi
=au fur et a mesure, j'enregistre mes attestations de présence pour générer les paiements

CONTRAT D’APPRENTISSAGE : Saisie ou mise a jour d’un dossier (CAPP)
= je préremplis et j'imprime un Cerfa FA13 (a faire signer), puis je le télécharge et finalise I'envoi

PRO-A : Saisie ou mise a jour d’un avenant (formation) au contrat a durée indéterminée actuel
= je préremplis et jimprime un avenant (a faire signer), puis je le télécharge et finalise I'envoi
=au fur et a mesure, je réalise les démarches attendues pour générer les paiements

SUIVI DES DOSSIERS EN COURS : Liste des DAF en cours de saisie
= je visualise les dossiers non finalisés (non regus par Uniformation), leur état d’avancement et je finalise

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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AVANT

Onglet 1 - Compléter I'organisme de formation

A - Renseigner les 3 champs obligatoires et cliquez sur « rechercher » ou cocher la
case « formation interne* »

[ DOSSIER N° : WDF1171757-1] CHOIX DE L'ORGANISME DE FORMATION

Organisme de formation

érifiez si I'organisme de formation est référencé dans le catalogue Uniformation
Date de début de la formation |+
N° déclaration d'activité ‘ &

N° Siren ‘ E

Les champs g2 d'un * sont

Rechercher @
el bk S o
Veuillez saisir tous les critéres de recherche

CIFormation Interne
RESULTATDE LA RECHERCHE 0 Organisme de formation trouvé

o Bl suivant_=p

Conformémentalaloidu5mars 2014 relative a la qualité des organismes de formation,
seules les actions de formations dispensées par les organismes de formation référencés par
Data Dock et Uniformation peuvent faire I'objet d’une demande de financement.

Afin de vérifier sa présence dans notre catalogue de référencement en ligne , nous vous

invitons a vous munir du Numéro de Déclaration d’Activité (NDA) ou du SIRET de I'organisme
de formation choisi avant de saisir une demande de financement.

* Une formation interne est une action de formation congue et organisée au sein de |'entreprise pour ses salariés par des
formateurs eux-mémes salariés de I'entreprise.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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B — Sélectionnez I'organisme de formation dans la liste et cliquez sur « suivant »

[ DOSSIER N° : WDF1171756-1] CHOIX DE L'ORGANISME DE FORMATION N
Organisme de formation

N° déclaration d'activité

N° Siren

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Date de début de la formation

[ 11753781075 |

[ 224419282

[IFormation Interne
RESULTAT DE LA RECHERCHE

Raison Sociale Adresse CP
1 RUEDES
O INEREF ORLEANS CHARRETIERSSF | 45012 | ORLEANS CEDEX 1 | 32441523200789 11753751075 Oui
2221
[ 70-7€ AUE BRILLAT | . | = — ——

@ | INFREF | Moty ez | PARIS | sasts2az0075s 11753781075 Oui
(@) INEREP BEAUVAIS & RUE DE SETUBAL | 80000 BEAUVAIS 32441528200672 11753751075 Oui

5 SQUAREDELA = = =

INER & kr 5. 1175375107
@ NFREF ANGERS HetpEgs 15000 ANGERS 2441928200854 75371075 Cui

45 Organismes de formation trouvés

Cliguez ici pour activer I'établissement de |'organisme de formation

que vous avez choisi

A

A

4= _Précédent m

Si I’organisme n’est pas référencé, un message d’erreur apparait : « Nous sommes au
regret de vous informer que nous ne pouvons donner suite a votre demande [...] »

Nous vous invitons a prendre contact avec I’organisme de formation pour I’en informer et
régulariser la situation.

Si I'organisme de formation figure dans la liste, mais que I’établissement que vous avez
choisi pour votre formation n’y figure pas :

[DOSSIER N° - WDF1171756-1] CHOIX DE L'ORGANISME DE FORMATION

N° déclaration d'activité
N° Siren

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Raison Sociale

INFREP ORLEANS
INFREF BEALVAIS

(o]
o e
o
(0]

INFREP ANGERS

Date de début de la formati

Adresse

Organisme de formation

|01/09/2018 Ev -
i —
i —

[JFormation Interne

CP.

7678 FLE BRILLAT
SavarI

78013,

6 RUE DE SETUEAL | 00000
5 SQUAREDE LA

20000

45042 | ORLEANS CEDEX 1

BEAUVAIS

RESULTAT DE LA RECHERCHE 45 Organismes de formation trouvés

3244152820078 nrsarei07s oui
2485528200755 | 1A7EITRAOTS Oui

32441928200672 | 117BITRIOTS oui

Gpasrszazoossd | 1iTSSTOIOTS ouf

[DOSSIER N° : WDF1171757-1]
Organisme de formation

N° déclaration d'activité *
N° siren R
NIC (5 derniers chiffresdu SRET) |+
Beison ol @
e ————
[ ]
[ ]
[ ]
vile [ |- Codepostal [ |-
Emal [ ] R —/—
Les champs vaiiger,_/_ | annuier_ X
L —
© o

Cliquez sur le panneau déroulant pour accéder a I'interface vous permettant de renseigner les coordonnées
de votre établissement.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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Onglet 2 — Saisir le détail de I’action de formation

Compléter tous les champs marqués d’un *

[DOSSIER N° : WDF1171766-1 ] DEFINITION DE L'ACTION DE FORMATION

Action de formation

Intitulé [Sares indiaion &l-

Intitulé libre r Bl

Dipléme d'Etat Croed O Nen *

Référence Adherent [ ]

Date de debut de Ja formation | T

Date de fin de la formation [ ]

Durée de la formation - hisuies
répartiessur | |* jomers

Code postal ]

Lisw de la formation (Ville) [

Priorité branche OPH [ oA apgit abi (DR oU DAF lrgam] =]

o CIVAE

Sabsir les dates et lo duide de la lormation compléte si elles sont différentes de la demande

Date de début i g
Date de fin — i
Durée de la farmation | hewrtes
o Formation relevant du Développement Professionnel Continu des personnels de
santé (DPC) 7 20w O Non

(¥

o= ppicident

Intitulé : vous devrez sélectionner I'intitulé de votre action de formation en utilisant le menu déroulant ou le
saisir dans la zone « intitulé libre ».

Dipléme d’état : le Dipldme d'Etat (DE) est un titre qui est délivré par I’Etat, présent dans les secteurs de la
santé, du social, du sport etc. (ex. : DE |, DE AMP, DE AP, DESJEPS) - votre saisie conditionnera les piéces a
fournir (programme, calendrier, etc.).

e Référence Adhérent : ce champ vous permet de classifier ce dossier selon votre codification interne.

° VAE : cochez cette case s'il s’agit d’un financement demandé pour une Validation des Acquis de I'Expérience.
Développement Professionnel Continu (DPC) : ne concerne que certains secteurs professionnels. Les
professionnels de santé doivent participer annuellement a un programme collectif mis en ceuvre par un

organisme de développement professionnel continu (ODPC). Indiquez « OUI » si cette formation entre dans ce
cadre et renseigner la référence du programme ODPC ainsi que le secteur d’activité de la structure.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
SAISIE EN LIGNE - 8



- uniformation

WEB PRIVE

Présentation de votre espace
adhérent et de son utilisation

Onglet 3 — Saisir les stagiaires

Stagiaires

Rechercher_ @

510 individu(s) trouvé(s)

déja stagiaire
‘Choisir
Choisir
Choisir

Prénom

Ajouter_+

1 stagiaires(s) sélectionné(s)

Nom Prénom

a

En cliquant sur le pictogramme 87 , vous pouvez

Infos compiétes

+ Accéder aux informations concernant vos stagiaires et les compléter en cas d'alerte 0

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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A - Sélectionner ou ajouter le/les stagiaire(s)

a. Le stagiaire est connu de notre systeme
Sélectionner dans la liste des individus le ou les stagiaire(s) concerné(s) par
la formation. Pour cela cliquer sur « choisir ».

Nom Prénom Insee

EC/TOISIF ARSENAULT Agramant 1801025888

déja stagiaire  La mention « déja stagiaire » indique que la personne a bien été sélectionnée.

Elle apparait alors en bas de page dans la « liste des stagiaires » pour
cette formation

b. Le stagiaire n’est pas connu de notre systéme
Si un stagiaire ne figure pas dans cette liste, cliquez sur
Et renseignez tous les champs puis cliquez sur « suivant » et « valider »

ﬁ Le numéro INSEE demandé correspond aux 10 premiers chiffres du numéro
de sécurité sociale.

B — Vérifier et compléter les informations sur les stagiaires.

Nom Prénom Insee

aARSENAULT Agrarnant 1601095889 Pour modifier les informstions  Cliguez ici 0 .-

Informations manquantes concernant le stagiaire a compléter.

0 Cliquez sur « cliquez ici » pour compléter les informations manquantes sur le
stagiaire. Renseignez les informations manquantes dans l'interface.
Cliquer sur « Valider ».

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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Onglet 4 — Prise en charge

L’ensemble des frais demandés ici seront étudiés au regard des critéres de prise en charge
conventionnels ou légaux en vigueur, et sous réserve des fonds disponibles.

3 4

Org. Formation Act. Formation Stagiaires Prise en chargg Vérification Validation

. [ possier N° : WDF1388731-1] INFORMATIONS SUR LA PRISE EN CHARGE DEMANDEE h

Etapes

Prise en charge demandée
Saisir les différents montants en euros.

Colt pédagogique

{pour les formations intermes, ce ol correspond au salsire du personnel enseignant salarié de Tenireprise]

- Pour les entreprises assujetties a la TVA, Mnt HT [ &
- Pour les entreprises exanérées de TVA, Mnt TTC [ ¢
Rémunération du personnel en formation ¢

Les salariés béngficisines Ge I formation serontils remplacés ? @ 0ui ' Non*®

Frais annexes du personnel en formation
- Hébergement : nombre de nuits d’hétel [ soit [
- Restauration : nombre total de repas [ seit [ —
« Déplacements ; train, voiture, ... : kilométrage || soit [ 1«

« Autres frais : nature | | soit €
TOTAL £
) = isiion |

A - Colt pédagogique
TVA : il s’agit de I'assujettissement de VOTRE STRUCTURE.

Formation externe : remplissez le montant demandé dans la limite du devis présenté
Formation interne : complétez la 2°™ case

B — Rémunération du personnel

Vous pouvez demander la rémunération du personnel en formation dans la limite des
heures de formation et sous réserve du remplacement de ce dernier (sauf dispositions
spécifiques selon branche, public ou autres). Si vous cochez « oui », une zone
commentaire obligatoire sera a compléter pour préciser les modalités de ce
remplacement.

C - Frais annexes du personnel en formation

Indiquez les montants estimés pour les frais annexes des stagiaires inscrits a la formation.
Préciser le détail demandé pour chacun des postes de dépenses.

« Autres frais » : il peut s’agir des frais de péage, parking, location de salle...

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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Onglet 5 — Vérification de la saisie

Etapes

Org. Fcrr'nalicm Act. FDrr'nalion Stagia.ires Prise en E‘.harge Vérific;ation \fall'da'tion

[ DOSSIER N° : WDF1171751-1 ] VERIFICATION DE SAISIE DES ETAPES

Veérification de saisie
Je retourne aux étapes incomplétes

CHOIX DE | 'ORGANISME DE FORMATION

DEFINITION DE [ 'ACTION DE FORMATION

INFORMATIONS SUR LA PRISE EN CHARGE DEMANDEE

VERIFICATION DE SAISIE DES ETAPES

©
DEFINITION DE LA LISTE DES STAGIAIRES ‘ ,;I
@

(¥

e Etape validée

e Un champ obligatoire n’a pas été renseigné.
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Onglet 6 — Vali

der le dossier et transmettre les piéces

Etapes 1 2 3 4 5 é

PR Fieces déja fransmises

Org. Formation Act. Formation Stagiaires Prise en Charge Vérification Validation

[ possier N° - WDF1389009-1 ] TRANSMISSION ET VALIDATION .

La saisie de votre demande d'aide financiére est terminée ; vous devez nous la transmettre
ée des piéces né ires a son trai 2

« Détail des cotits (formation interne)

+ Programme de formation &

Selon le dispositif de mobilisé dans le cas de cofinancements
externes, et selon les exigences des financeurs), des piéces complémentaires pourraient
vous étre demandées.

Vous avez une i i 8 ire @ nous i cliquez ici

Pour un traitement rapide de votre dossier, nous vous invitons & transmettre vos piéces en
ligne.

Sivous n'avez pas la possibilité de transmettre les pigces en ligne, cliquez ici pour imprimer
et envoyer la demande et les piéces par courrier a Uniformation.

© & picciien, |

Vous over choisi de fransmetie vos pisces en figns pour fe dossier numéro WOFH385085-1. Veuiller sélectionnsr vors fickier sn fonction de son typs: (vous pouvez
#rensmetire plusieurs fichisrs df2rents pour un méme fypel.

Détall des codis (formation infeme) Sélectionner un fichier Aucuna pidea sélactionnéa §
Frogramme de formafion Auctine pidcé séiectionnse .

Les shamps marqués d'un * sont obligatoires.
Les formats acceptés sont: g, jpeg, png. pdf, s, Xsx

Formutairs DAF_

Type.

22jany. 19.pdf Formulaire Suppression impessible

2 Je certifie avoir pris connaissance et accepté la Charte de controle

Envoyer les pisces

Pour chaque piece attendue, vous devez sélectionner votre fichier et le transmettre en cliquant sur le

bouton correspondant : - La taille maximale d’un fichier est de 20 mégaoctets.

Une fois vot

- Les noms des fichiers transmis ne doivent pas étre identiques.

Vous devez valider définitivement votre transmission.

re transmission validée, il ne vous sera plus possible d’ajouter une nouvelle piece a votre
dossier. Vous ne devez pas envoyer votre demande par voie postale.
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Vous pouvez, a partir de cet écran initier vos demandes de remboursement :

Choix de ma Demande de Remboursement

Demande de remboursement directe
Je demande le remboursement de frais de formation, notamment, dans le cadre de mon budget
annuel, d'opérations nationales transversales ..
Financement Uniformation {Uniformation est le seul financeur)
Financement Uniformation et autres partenaires {autres financeurs]
UMIFORMATION sugments votre capacité de financemeant de formation en faisant appel 3
des financements publics territoriaux. Vous devez identifier vos dossiers 3 ce niveau pour
beéneficier de ces financements

@  Demande de remboursement suite & une Demande d'Aide Financiére
J'ai obtenu un accord de financement _spécjfique pour une action de formation et je
demancde Iz remboursement de frais liés a cellz—ci
ou
Demande de remboursement complémentaire suite 8 une demande de
remboursement initiale,

Demande de remboursement Action collective
J'ai obtenu un accord de financement dans le cadre d'une action collective et
je demande le remboursement de frais ligs 3 cette formation

o

Choix de ma Demande de Remboursement

Demande de remboursement direciz
Je demande le remboursement de frais de formation, notamment, dans le cadre de mon budget

annuel, d'opérations nationales transversales...
Financement Uniformation (Uniformation est le seul financeur)
Financement Unifermation et autres partenaires {autres financeurs)
UMNIFORMATION augmente votre capacité de financement de formation en faisant appel 8
des financements publics territoriaux. Vous devez identifier vos dossiers 3 ce niveau pour
hénéficier de ces financements

@  Demande de remboursement suite & une Demande d'Aide Financiére

J'ai obtenu un accord de financement specifigus pour une action de formation et je
demande lz remboursement de frais liés 3 cellz-ci

ou

Demande de remboursement complémentaire suite 3 une demande de

remboursement initiale.

Demande de remboursement Action collective
J'ai obtenu un accord de financement dans le cadre d'une action collective et
je demande le remboursement de frais liés 3 cette formation

©

Directe : sur votre budget volontaire ou
conventionnel si vous en avez un.
Cliquez sur « Financement
Uniformation »

Suite a demande d’aide financiére
(DAF)

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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unirormation Présentation de votre espace

adhérent et de son utilisation

La demande de remboursement directe

(pour les adhérents qui disposent d’'un budget conventionnel ou volontaire)

Onglet 1 - L’organisme de formation

Compléter la date de début de la formation, le numéro de déclaration d’activité et le SIREN

1. 2 s 4. q 6.
Org, Formation Act. Formation Infos Remb, Stagiaires Virification Validation
[ possier u° - WDR1408815-1 ]

Organisme de formation

Voriiez =i [oiganisme de formation est referenca dans je catalogus
Date de debut de s formation Si022018 |

N déclaration d'activite )
N° Siren — .

Len champs margués d'un * sont obiiguaires.

Vet saisir o Jss crndres g rechetche
 Formation Interne
RESULTAT OE LA RECHERCHE 0 Organisme do formation trouvd:

Onglet 2 - L’action de formation

Compléter I'intitulé de la formation, les dates de début et de fin, la durée de la formation et le lieu
de formation.

Org. Formation Act. Formation Infos Remb. i Vérification

| [ possier v° - WDR1408815-1] DEFINITION DE L'ACTION DE FORMATION

Action de formation
Intitulé |Sans Indicati [=l.

Intitulé libre I ]

Référence Adhérent [ |

Date de début de laformation [ |-
Date de fin de |a formation C lEm+-

Durée de la formation L heures
réparties sur . jours

Code postal 7
Lieu de la formation (Ville) [JfF——— -

CIVAE
Saisir les dates et la durée de la formation plete si elles sont diffé de la d d
Date de début (S
Date de fin e
Durée de la formation [ neures
Formation relevant du Développement Professionnel Continu des personnels de
santé (DPC) ? 2 Oui " Non
© 8 dsiiont

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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- uniformation

WEB PRIVE

Présentation de votre espace
adhérent et de son utilisation

Onglet 3 - La demande de remboursement

Compléter le colt pédagogique, la rémunération du personnel en formation, les frais annexes que

vous demandez.

Org. Formation

Infos Remb. Stagiaires

| [ possier n° - WDR1408815-1] INFORMATIONS SUR LE REMBOURSEMENT DEMANDE h

Act. Formation

Demande de remboursement
Saisir les différents montants en euros.

Cout pédagogique

(pour les formations internes, ce colt comrespond 3u salsie o personne! enseignant saizié de Tentieprise)
- Pour les entreprises assujetties 4 la TVA, Mnt HT | —
+ Pour les entreprises exonérées de TVA, Mt TTC [ ooge
du en i 0po€
Frais annexes du personnel en formation
+ Hebergement : nombre de nuits d'htel [ soit [ ooge
* Restauration : nombre total de repas soit [ oode
. De : train, voiture, ... : ki [0 soit | —
+ Autres frais : nature [ seit [ ooge
TOTAL noo €

Derniére demande de remboursement

Vous désirez qu'Uniformation régle directement
« Le coit pédagogique au formateur (=]

+ Les frais annexes aux stagiaires. @

En cochant cette case, vous devez spécifier les demandes par stagiaire dans la page suivante
Attention, vous recevrez les réglements par letire-chéque 3 lordre de chaque stagiire

- Les frais annexes au fournisseur ®
Pour cela, vous devez vous munir du N* SIRET de votre foumisseur.

e @ pécédent |

Suvoni_ P

Onglet 4 - Les informations stagiaires

Org. Formation

Act. Fomation Infos Remb,

[ possien n® : WDR1408815-1] Dermwncs o€ LA LISTE DES STAGIRES

499 inclividu(s} trauvife)

12345678910 ..

(] R e

Vérification

g &
Stagiaires Verification

Validation

Validation

Lors d’une saisie standard
(sans paiement a
I’organisme de formation
ou aux stagiaires, etc.), la
saisie s’effectue « sans
pieces ». Il n'y a pas
besoin de déposer de
pieces en ligne, mais les
pieces doivent étre
conservées pour un
éventuel controle
postérieur.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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i) uniformation

WEB PRIVE

Présentation de votre espace
. adhérent et de son utilisation

La demande de remboursement ‘suite a une demande d’aide financiere’

O Vous pouvez reprendre la saisie en cliquant sur « Mes dossiers / Saisir / Suivi des dossiers en cours » :

Sélectionner le dossier de DAF (WDF123456)

Choix du document a télécharger :

Le type de dossier

Le numéro de dossier  L'intitulé formation

| _Rechercher. @

% Date Début/Date Fin
© WDF230747-1 DR-DIF i . 22?;:'1] ];:111
® ‘WDF2313391 DR-DIF il-:l 112‘;%%;11
WDF248999.1 DR-DIF DA LLII 22[;:‘?] 11:}]&
(1) WDF2490281 DR-DIF 2: szzﬂ%%m
WDF259477 1 DR-DIF gﬂ gf;ﬂ?] 13:}111
WDF262859-1 DR-DIF %:': 26;%1!!111
WDF265536-1 DR-DIF i l:l %E?]Eﬂ
&) WDF2T0134-1 DR-DIF i?; %g%ﬂi
WDF270094 1 DR-DIF E:J :ﬁ%ﬂi
(@] WDF273995-1 DR-DIF i: 2213{"32{‘111
123458

PSR T

- F

S’il y a un point d’exclamation devant le numéro de dossier, cela signifie que la saisie

en ligne a déja été commencée : il faut reprendre la saisie en cours.

@ MES DEMANDES EN COURS DE SAISIE (10 Dossier(s))

Votre saisie est incompléte, vous devez la finaliser.

2510119

Réf. Adhérent

Type de demande

N° de dossier

WDF231339-1-7 Demande de Remboursement DIF

18121138

D de d'Aide Fi iere Nominative

WDF1354264-1

1312118

L

WDF1349959-1 Demande d'Aide Financiére Nominative

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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. unif tion WEB PRIVE
ur“ ormation Présentation de votre espace

adhérent et de son utilisation

Onglet 1 - Choix de la DR

Compléter les dates réelles de I’action de formation (période concernée par la DR)

Etapes 1 2 4 Y

Choix DR Stagiaires Aide financiére Vérification Validation

[ possier 8° : WDF231339-1-? ] Chxowx pE LA pERioDE bE DR

Choix de la période de DR

Je choisis une date de début et une date de fin pour la période sur laguelle cette
demande de remboursement va porter

Date de début C Eme
Date de fin —

Modification des dates de la formation compléte

Date de debut [0z |-
Date de fin 11/02/2014 =~

La date début de ia formation compléte est inférieure a 25/01/2015

© ] . o)

Onglet 2 - Les stagiaires

Compléter les participants réels a I’action de formation (ajout des stagiaires suit)

Etapes 1. 2. 3 4. 5.
Choix DR Stagiaires Aide financiére Vérification Validation
| [ possier w° - WDF231339-1-2] DEFINTION DE LA LISTE DES STAGIAIRES |
Stagiaires

Nom [ |

Numéro sécurité sociale [ |

Reshershor, @

510 individuu(s) trouva(s)

HNom Prénom Insee
Choisir ABBAD STEPHANIE 2740854274
Choisir ABRAHAM DOLORES TEAG0E 165
Choisir LETTA VOHAMED 1740160350
Choisir DA MOMBQ ALIGE 2870500328
Choisir AGHARAS ABDELKADER 1660220350
Choisir AT MOUGALY ATIRA Zraiooon
Choisir AKDIM WOHAMED 1500100354
Choisir i AKLA MAJA I 2820509350

-

e &8 précédent

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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unirormation Présentation de votre espace

adhérent et de son utilisation

Onglet 3 - L’aide financiére

Compléter les montants de remboursement demandés

Etapes 1 2, 3 4. 5.

Choix DR Stagiaires Aide financiére Veérification Validation

[ possier n° : WDF231339-1-? | Ame FINANCIERE

Aide financiére

Saisir les difféerents montants en euros.

Coit pedagogique total

(pour les formations internes. ce colt comespond su salaire du personnel enzeignant sslarie de l'entreprise)

£HT {pour les sntreprisss assujettiss a ls TVA)
€TTC

Derniére demande de remboursement m

Uniformation regle directement le colit pédagogique au formateur (&

Rémunération chargée du personnel en formation D.00 €
Frais annexes du personnel en formation

+ Hébergement : nombre de nuits d*hétel 0 soit 0.00 €
« Restauration : nombre total de repas 0 soit ooo€
« Déplacements : train, voiture, ... : kilométrage 0 soit oo €
« Autres frais : nature 0 seit D00 €
Coiit total 0o €

@ & Précédent

Onglet 4 - Vérification de la saisie

e Etape validée

6 Un champ obligatoire n’a pas été renseigné.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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Vs . . WEB PRIVE
\ ¥ Un'lformatlon Présentation de votre espace

¢ S adhérent et de son utilisation

Onglet 5 - Validation

Valider le dossier et transmettre les piéces

La saisie de votre demande de remboursement est terminée ; vous devez nous la
ée des pieces né: ires a son traitement :

- Attestation(s) de présence

« Contrat(s) de travail du ou des remplagants (si prise en charge de la rémunération
dans votre accord d'aide financiere)

« Convention {uniquement si la facture du coiit pédagogique n'est pas détaillée :
nombre de jours, nom des stagiaires ou groupe, lieu)

« Facture(s) originale(s) du coit pédagogique

Vous avez une i i : ire & nous iquer, cliquez ici

Pour un traitement rapide de votre dossier, nous vous invitons & transmettre vos pieces en
ligne.

Transmetire on ligne les piéces v/

Sivous n'avez pas la possibilité de transmettre les piéces en ligne, cliquez ici pour imprimer
etenvoyer la demande et les piéces par courrier a Uniformation.

© T

Vous avez choisi de fransmetire vos pieces en fgne pour le dossier numeéro WDF231339-1. Veuillez sélectionner volre fichier en foncfion de son lype [vous pouvez
fransmetire plusieurs fichiers différenis pour un meéme fypel].

Atlestation(s) de présence Sélechonner un fichier Aucune piéce sélectionnée Transmetire

er un fichi
Contral(s) de fravail du ou des remplagants {si pfise en charge de la & g2 -
rémunération dans volre accord d'aide financiére) Sélectionner un fichier Ariutine pitce soleciinnda Transmetire

Convenfion [uniquement si la facture du codt pédagogique n'est pas détailiée 4 I =
:nombre de jours, nom des stagiaires ou groupe, lieu) Sélectionner un fichier Aucune piéce sélectionnée Transmetire

Faciure(s) orginale(s} du coiit pédagogique Sélechonner un fichisr Aucune piaca sélactionnda Trarsmetire

Les champs mcrqués don * sont chligataires.
Les formats accepiés sont: jpg. Jpeq; -png. o, ks, dx

Iy Fizces déja transmises

Nom a fiehier | Type Acton

25 jenv. 1950 Formulaire Suppression impossible

Formutaire.

LI Je certifie avoir pris connaissance et occepté la Charte de confrle

Envoyer les pisces

ﬁ Pour chaque piéce attendue, vous devez sélectionner votre fichier et le transmettre en cliquant sur le

bouton correspondant : - La taille maximale d’un fichier est de 20 mégaoctets.

- Le nom des fichiers transmis ne doivent pas étre identiques.

Vous devez valider définitivement votre transmission.

Une fois votre transmission validée, il ne vous sera plus possible d’ajouter une nouvelle piece a votre

dossier. Vous ne devez pas envoyer votre demande par voie postale.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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WEB PRIVE

) Présentation de votre espace
o adhérent et de son utilisation

P . .
1+ uniformation

Contrat de Professionnalisation

Saisir un nouveau contrat de professionnalisation :

- CERFA pré-rempli (il n’y a plus qu’a imprimer et le faire signer)
- Télécharger vos piéces en ligne (plus d’envoi postal)

ACCUEIL MA SYNTHESE FINANCIERE MES DOSSIERS ~ L'OFFRE DE FORMATION

MES CONTRIBUTIONS ~

NOUVELLE DEMANDE DE CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

Sourvous permsttre de saisir avec simplicits cette demarche vous avez besoin de disposer das informations sur -

“otre entreprise - n° de SIRET, caisse de retraite complementaire, sffectif salaries

Le tuteur choisi pour accompagner le salarie

Le salarié bengficiaire

L'organisme de formation avec lequel vous souhaitez conventionner habilité par Uniformation, cligusr
La convention £t le programme de action de formation concernée, au format numérigus

Le calendnerde I'action de formation, au format numerngus

ici pour verifier

Pouren savoir plus, cliquer sur le contrat de professionnalisation et son tutorat

SAISIR

Saisir un nouveau contrat de

professionnalisation

1 - Renseigner les coordonnées de la personne a contacter en cas de besoin au sujet de ce contrat
Nous nous servirons de ce contact dans le cadre de 'instruction de la demande, s’il manque un

document par exemple.
SAISIE D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

CONTACT L'ENTREPRISE LE SALARIE LE TUTEUR LE CONTRAT LA FORMATION VERIFICATION

CONTACT POUR LE SUIVI DU DOSSIER

Civilite 5
Nom

Bon a savoir : lorsque prénom

VOous commencez une s

Courriel ‘

saisie contrat pro, elle
Ceite adresse pourra &lre ulilisée pour communiquer avec vous dans le cadre de finstruction de |a demande.

est a utomatiq ueme nt Elle est essentielle pour le suivi de votre dossier Renseignez-la avec soin !
enregistrée. Vous

J Taccepte d'étre contacté(e) pour participer a une enquéte et / ou recevoir des informations sur les événements Uniformation
pouvez la retrouver et

[ ¥ailu et jaccepte les conditions générales d'utilisation

poursuivre la saisie a

FINALIS,

tout moment T

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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i) uniformation

WEB PRIVE

Présentation de votre espace
adhérent et de son utilisation

2 — Renseigner les informations de votre entreprise

SAISIE D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

LE SALARIE

L'ETABLISSEMENT EMPLOYEUR

N du contrat ‘ 1401248 ‘ Ref Adhérent ©

lcom ‘ 24856307 ‘

LE CONTRAT LA FORMATION VERIFICATION FINALIS

Dénomination & ‘ ADOMA

SIRET ‘ ‘788058030 | ‘

Adresse ‘

Code Postal ‘ ‘ Ville

‘ Adresse (Suite) ‘ |

Téléphone ‘

Courriel ‘

CARACTERISTIQUE DE L'ENTREPRISE

‘ Télécopie ‘ ‘

Code NAF © l:l Nombre de salariés de 'entreprise @ I:l

Caisse de retraite complementaire ‘

Organisme de prevoyance ‘

CONVENTION COLLECTIVE APPLIQUEE DANS L'ENTREPRISE

Pour renseigner votre convention collective, sélectionnez votre code d'identifiant de convention collective (IDCC)

1 CodelDCC ‘ Vous devez saisir le début de votre code IDCC

Libellg IDCC ‘

Si pas de convention collective,
indiquer le code « 9999 »

PRECEDENT ENREGISTRER ET PASSER A L'ETAPE SUIVANTE

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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WEB PRIVE

Présentation de votre espace
¢ R S adhérent et de son utilisation

i) uniformation

3 — Renseigner les informations du salarié

SAISIE D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

LE TUTEUR LE CONTRAT LA FORMATION VERIFICATION FINALI
LE SALARIE
Civilite ‘ v
Nom ‘ ‘ Prénom ‘ ‘
Courriel ‘ ‘ Téléphone ‘

Numéro de sécurite sociale ‘ ‘

VEUILLEZ RENSEIGNER LES INFORMATIONS SUR LE SALARIE \

Travailleur Handicapé @& () Oui @® Non

Si oui, il faudra fournir
I'attestation AAH pour

Dete de Naissance :| bénéficier de la prise en

charge a 15€.

ADRESSE PERSONNELLE DU SALARIE

Numero de rue |:| Adresse ‘ ‘

Adresse [Suite)

PARCOURS ANTERIEUR DU SALARIE

Minimum Social ‘ v
Inscrit & Péle Emploi . Oui ® Non
Situation avant contrat ‘ v

LA FORMATION DU SALARIE

Dipléme ou titre le plus éleve obtenu v

car elle conditionne la

rémunération.

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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Vs . . WEB PRIVE
\ ¥ Unlformatlon Présentation de votre espace

¢ R S adhérent et de son utilisation

4 - Renseigner les informations du tuteur
Pour les contrats de professionnalisation il n’y a pas de durée d’expérience exigée

SAISIE D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

mm LE CONTRAT LA FORMATION VERIFICATION FINALIS/

— | o | |

Date de naissance Emploi sccupe ‘ ‘
PRECEDENT ENREGISTRER ET PASSER A L'ETAPE SUIVANTE

5 — Renseigner les informations du contrat

SAISIE D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

mmm S o =

INFORMATIONS SUR LE CONTRAT

Date de debut de mntratl:| Date de fin 'du CDD ou de l'action de professionnalisation si CDI l:\

, , N . E période de professionnalisation est de 6 mois minimum et de 12 mois maximum.
La d uree d un CprO eSt de 6 a 12 moils. portée @ 24 mois en cas de dispositions particulieres prévues par accord de branche ou dans le cadre d'un contrat
€ signé avec un salarié qui

Elle peut étre prolongée dans certains  nsuriaiisie ce demanceurs sempio

qui n'a pas validé un second cycle de I'enseignement secondaire et qui n'est pas fitulaire d'un dipléme de

cas, notamment par décision de ou professionrel
social (RSA. AAH, ASS ou API pour. les umamarms)
branche Hé ( CUI —CIE ou CUI-CAE )
Nature du contrat cDI v

CONDITIONS D'EXECUTION

Durée hebdomadaire de travail (Heures) & |:| heures ‘ minutes
Nernbre de jours en péricde d'essai |:|

Emplei Occupé ‘

CLASSIFICATION DE L'EMPLOI DANS LA CONVENTION COLLECTIVE

Niveau IDCC |:| Coefficient hiérarchique @ |:| Salaire brut mensuel ‘ ‘
PRECEDENT ENREGISTRER ET PASSER A L'ETAPE SUIVANTE

Uniformation — DELEGATION CENTRE-OUEST
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i) uniformation

WEB PRIVE

Présentation de votre espace
adhérent et de son utilisation

6 — Renseigner les informations de la formation

SAISIE D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

mmm . e N

INFORMATIONS SUR L'ORGANISME DE

Formation Interne ) Oui ® Non

Siret OF ‘

FORMATION
La formation doit avoir lieu PENDANT le contrat

de professionnalisation :

Principal Organisme de formation

Numéro de déclaration d'activite @

INFORMATIONS SUR LA FORMATION SUIVIE

Nombre d'organismes de formation intervenant

Type de qualification visée

Diplome ou titre visé

= Début maximum 2 mois apres le
démarrage du contrat.
=  Fin maximum 1 mois avant la fin du

contrat (2 mois si RNCP)

Intitulé precis ‘

Date de début de formation

Durée comprise entre 15%
et 25%* de la durée totale

du contrat PRO sans étre

Durée total des actions (heure! I:'
Flegation de paiement OF &

I:}/Da[e prévue de fin des épreuves ou des examens |:|

[ ]

En cochant cette case, vous souhaitez qu'Uniformation régle directement les heures de
résence du salarié auprés de Forganisme de formation. Toutefois, les heures non
a votre charge.

Dont durée des enseignements [heures) @

attestes:

Attention : case a cocher si vous

inférieure a 150h

Commentaire complémentaire

souhaitez qu’Uniformation regle
directement I'organisme de

*dérogation branche

FRAIS EXPOSES POUR LA FORMATION
CoUt pédagogigue

Maontant HT

I:’ Taux de TVA appligué (% ) v Montant TTC

formation. La demande ne peut
étre faite qu’a I'engagement du
dossier.

]

Fait a |

‘ Le

]

PRECEDENT ENREGISTRER ET PASSER A L'ETAPE SUIVANTE
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” tion WEB PRIVE
unirormation Présentation de votre espace

¢ § o adhérent et de son utilisation

7 — Vérification de la saisie

A S’il existe une erreur sur la saisie, la liste des éléments a corriger s’affiche en rouge.

L'ensemble des contrdles sont réalisés
une seconde fois dans l'étape de la
finalisation. Un lien permet d'afficher la
section & modifier.

ACCUEIL MA SYNTHESE FINANCIERE ~ MES DOSSIERS ~ L'OFFRE DE FORMATION MES CONTRIBUTIONS =

D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

— m o

La durée d'enselgrnements en hewres doit étre renselgnéee

S’iln’y a pas d’erreur, vous pouvez pré-visualiser votre contrat et confirmer votre saisie afin de le
finaliser.

s - .
AJs uniformation

MA SYNTHESE FIMAMCIERE - MES DOSSIERS ~ LOFFRE DE FORMATION MES COMTREBLITIONS -

-l UM CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

VERIFICATION FINALESATION

W-

ATTENEION Fidaps wuvanty, Vader virre saivie
Riows woen nvionn 8 BT vl Cirt1a . ionnt, poct freter St rUE 5 1ena G et e BT volhe cadem

PRECLDENT PREVISUALISER
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” tion WEB PRIVE
unirormation Présentation de votre espace

¢ S adhérent et de son utilisation

8 — Finalisation du contrat.
Pour finaliser votre demande, vous devez imprimer le contrat (CERFA), le signer avec votre salarié, le
scanner pour I’'ajouter aux piéces justificatives demandées :

e Contrat signé (CERFA)

e Programme de formation

e Convention de formation

e (Calendrier de la formation

" CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

m

Pour finalises votre demands

L imgimes utre o

2 Sgne le contret sves votre satrd.
1 Scanmet be pour Fajout ) calendrier.. denseun

- DOCUMENTS

AT D COPTIEE O FITARIONEatn e waliaset w1 Som AT

Cliquer sur « valider » pour finaliser votre saisie en ligne.
Le dossier passe en état « en cours de traitement ».
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N

WEB PRIVE

Présentation de votre espace
adhérent et de son utilisation

Suivre vos dossiers Cpro en ligne :

Vous pouvez effectuer une rechercher par le nom du salarié, le numéro de dossier, ou bien le

retrouver dans la liste « vos contrats ». Vous pouvez filtrer les contrats par type de colonne.

Tous les departements = |

|_\€J de | |

N NG
VOS FILTRES
s 1 ; Sef
Annee:| Tout v |Salarie | — ‘
I Ere
Numero ntitulé de
Etat Tout ¥ |de formation ‘
dossier : :

VOS- CONTRATS
Afficher cléments

Ref Intitulé de

Adhérent Salarié formation

de

travail

Etatdela

demande

travail
RECHERCHER

Fin du Date de Nouvelle

contrat || modification attestation

Administrateur
systémes

93172

CP76535-] EDEEEiAA réseaux et BACNOLET Accordé 26/032008 3on/2020 24/04{2018 @ o3 Ea
o basesde CEDEX
daonnees
di des 53172
CP78330-1 EOE:%EEASTO 'r(:scstgfiese - BAGNOLET Accorde osfosf2018  20/09/2019 29/08/2018 @ = Ea
humainas CEDEX
B 3172 Bon a savoir : Lorsqu’un dossier est
I =i Ciﬂzﬁﬁg '”fc‘sr;;z“rj:: L i e hecord 18/09/2017 D EEEEE— q
dinformation.  CEDEX refusé, vous devez effectuer une
< 93172 .
CPATI0G-] TSEEES Gf;‘%gm\:’;ﬁe BACNOLET Refusé 01/10/2018 nouvelle demande : vous pouvez
CEDE dupliquer votre demande initiale et
modifier les éléments nécessaires selon
nos recommandations.
Etat de la demande : (les différents états)
Brouillon : ..., saisie en cours
En attente de piéces : ......... pieces justificatives a télécharger
En cours de traitement : ..... dossier finalisé, en cours de traitement par Uniformation
Relancé par courrier : ......... relance effectuée par le service ‘contrat de professionnalisation’
Accordé : ....covveiiiieieeieeen, dossier accordé et validé par la DGEFP (courrier d’accord regu)
Refusé : ..oooevvveiiiiieee, dossier non conforme refusé par Uniformation
CIOtUré : ..cooveeeieeeeieeeee, contrat terminé
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Ve . . WEB PRIVE
> “ umformatlon Présentation de votre espace

o ) adhérent et de son utilisation

Saisir une attestation de présence :

1 - Cliquer sur « nouvelle attestation »

Lieu

N° de Réf Intitulé de de Etatdela du Fin du Date de Nouvelle

dossier Adhérent Salarié formation travail demande contrat contrat || modification attestation

Adrmimistrateur

KERE systemes 93172 ; i .
CPTAS3E- ER réseaux et BACGNOLET Accotde 26/03/2a08  Z/ov2020 24/04/2018 @ = 7l
= basesde CEDEX
donness
s . . .
Vous avez un apergu du détail du contrat de professionnalisation
# Détail de mon contrat de professionnalisation n® CP66892-1
|Salarié : ARl
IIntitulé de Faction :
Dates du contrat ©
Diates de formation ©
Reste 3 régler 2500 00 26535
Attestations du contrat de professionnalisation
2 En dliquant sur ce bouton, j& dépose en ligne les pidces justificatives
# En cliquant sur ce bouton, j imprime et j'envoie par voie postale mon attestation. 3 laguelle je joins les pidces justificatives.
Humra [ Dociment’ Date de début Date da fin Mombro d'hedros thiarques Nombire dheurds pratiquos
=d

O ===

Vous retrouvez les informations du contrat pro, nom et prénom du salarié, I'intitulé de I’action de
formation, les dates de début et de fin du contrat, les nombres d’heures théoriques et pratiques et

les montants correspondants.
0 Vous retrouvez ici, les périodes déja attestées, vous pouvez déposer en ligne les piéces justificatives.

°Vous pouvez saisir une nouvelle attestation.
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WEB PRIVE

Présentation de votre espace
adhérent et de son utilisation

“)- uniformation

2 —Saisir la nouvelle attestation

Compléter la date de début, la date de fin, le nombre d’heures théoriques et pratiques

Eaicie d'une nouvelle attestation

Date de début m
Bt e i e Bon a savoir : Si vous avez demandé le
Nombre d'heuras théoriques - | H
Mombre d'heures pratiques H

paiement a I'organisme de formation
e A = lors de I'engagement du dossier, vous
Jechoisi e mode d'ervol de mon stiestation

Ao e thioe (it Sty s} et pourrez a ce moment-la cocher la case

! Fimprime et j'envoie par courrier mon attestation 2 Uniformation

““ « Je maintiens le paiement a I’'OF ».

Déposer en ligne I'attestation de présence

Vous avez chaois de fransmette vos piSces en figne polr [oftesiofion i coninas pro nUmers SPTR2e2-1, Wauller séiacHonner voire fichiar 2n fonctor de sontype
Iwols pouver Fansmetre plusiewrs fichisrs gifférents pour un méme tvesl

Attasiofion de formafion SElecfionnes tn fichier Aueunes pléce selscionnde

Attention : Cocher la charte de
contréle avant d’envoyer les s

prg. poi ks s

pieces.

Alcime piEce céposés

e cerfifie avair prs connoissance et occapté lo Chore de conirfle

Erivarer ies pieces

3 - L’attestation est enregistrée dans le détail du contrat.

# Détail de mon contrat de professionnalisation n® CP79242-1

ISalanié :

Intitulé de action :
Dates du conwrat :
Dates de formatin -

Heures pratiguies Montant
Reste 3 régler 903,00 090 waeas

Attestations du gontrat de professionnalisation

2 En dliquant sur ce bouton, je dépose en ligne les pidces justificatives

# En dliquant sur ce bouton, jimprime et envoie par voie postale mon attestation. 3 laguelle je joins les pices justificatives.

Humera Document Date dedabut bats dsin Hombre dileures theerigues

w0
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WEB PRIVE

Présentation de votre espace
adhérent et de son utilisation

SUIVI DES DOSSIERS EN COURS

Mes demandes en cours de saisie

Saisir mes demandes

ADOHA n" lcom : 24856207

Je saisis en ligne ma demande

Recherche de mes demandes

N° de dossier |

Libellé Formation

La saisie est incomplete, il manque des éléments, vous pouvez reprendre la saisie en cliquant sur le
numeéro de la Demande d’Aide Financiere.

@ MES DEMANDES EN COURS DE SAISIE (10 Dossier(s))

Votre saisie est incompléte, vous devez ia finaliser.

N° de dossier

REL Adhérent

Intitulé de la formation

2510118 WDR1393032-1 a Demande de Remboursement Directe Plan de Formation
1gf2i1e WDF1354264-1 a Demande d'Aide Financiére Nominative
131218 WOF 13499581 ] Demande d'Aide Financiére Nominative
BRREERE WDE{348327-1 F Demande d'Aide Financisre Nominative
1204017 WOFS13606 1 P Demande d'Aide Financiére Nominative
wTioniE WOFTSSTEE | ] Demande d'Aide Financiére PLAN
14112115 WDRE23803-1 i Demande de Remboursement Directe Plan de Formation
147112115 WODF230747-1-7 i Demande de Remboursement DIF TARIFICATION DES ACTES, ROLES
2111114 | WORAZ5086-1 ‘ Demande de remboursement Directe HLS
30/09/14 ‘ WDF229627-1:7 H Demande de Remboursement DIF ANGLAIS ANGLAIS

Mes demandes en attente de transmission de piéces en ligne
Vous devez télécharger en ligne les pieces manquantes (exemples : devis, programme, etc.)

@ MES DEMANDES EN ATTENTE DE TRANSMISSION DE PIECES EN LIGNE (1 Dossier{s}}

Votre demande est incompléte.
Vous devez transmetire les piéces demandées sur l'espace dédié. Pour y accéder, cliquez sur i

Merci de ré

1s page aprés

2210119

| == WDF1325088 1

de pidces en chiquant ici

RéL Adhérent

Demande d'Aide Financiére

Intitulé de a formation

JUHKHNOL
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H . . WEB PRIVE
- umformatlon Présentation de votre espace

¢ § ‘ adhérent et de son utilisation

Vous trouverez dans cet espace I'intégralité de vos dossiers et leur état respectif

Cantrat de professionnalisation Congés formation

Plan, Période, CPF, Tutorat

Vous pouvez consulter sur votre éspace privé vos dossiers dont Pannée de fin de formation est inférieure 3 2 ans.
'N° dossier : Type dossier : L v Etat: [ v
|R&f. adhérent L | Année demande initiale L v Année réglement : |
|Raison sociale : | | Année formation : [ bl Intitulé formation : |
@ Recherchs
|30 dossiers Afficher 10 ¥ | dossiers par page
e > T T ET— o5 v | Pdemandd o e | |
J P e St Esllin e el B
DF1833057-1 ADOMA: o RESPONSAELE DE PROJETS DE FORMATION () 10-2016 [ 06-2018 REGLE 1725745 1458119 ACCORDE 1728246 875188
DF1841732-1 ADOMA ceF TOSA {WCRD) 09-2016 / 04-2017 REGLE 793,45 780,55 ACCORDE 79346 780,35
DF1841768-1 ADOMA oo TOSA (EXCEL) 10-2016 / 04-2017 REGLE 733,48 765,36 ACOORDE 79346 76538
DF1898785-1 ADOMA coF DE EDUCATEUR SPECIALISE () 09-2017 / 06-2018 TERMINE 2360830 1571715 ACCORDE  15638.00 59458.37
DFi387145-1 ADOMA fa- BREPARATION A L INSTALLATION SPL{) 12-2017 f 12-2017 TERMINE 105810 108810 ACCORDE 104006 1040,00
DF2102247-1 ADOMA oo BCIE - PASSERORT DE COMPETENCES INFORMAT... £2-2018/01-2019 = ENATTENTEDR 302625 0,00 ACCORDE 303525 0,00
DF2143785-1 ADOMA, coe ACCOMPAGNEMENT VAE (CAFDES) 03-201% / 11-2018 EN RELANCE 270080 .00 6,00 0,00
DF2153285-1 ADOMA o ACCOMPAGNEMENT VAE (RESPONSABLE DE RESID... 03-2013 / 03-2019 EN RELANCE 3278,40 0,00 0,00 0,00
ETO61586-2 ADOMA EFT 02-2016/07-2017  ENATTENTEDR 1380,00 0,00 ACOORDE 1380,00 0,00
ET0E2792-1 ADOMA EFT 05-2016 / 07-2018 REGLE 070,00 2070,00 ACCORDE 2070,00  2070,00
TOTAL 58961.43 5124256 F89&£3.63 38855.97
Page|1 ¥ |sur3 << ANE
=

Etat des dossiers :

En cours de . L . . . .
i . Saisie validée sur votre espace en cours de réception par Uniformation
réception
En relance I mangque un document pour valider votre demande

Vous devez effectuer la demande de remboursement en ligne (Mes dossiers /

En attente DR Saisir / Aprés)

Réglé Dossier remboursé intégralement

Terminé Dossier cléturé
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