aison épa rtementale

des {\ssociations de\/endée

Calendrier 2010

Formations pour Dirigeants et Bénévoles associatifs

Les mardi soir de 19h00 a 22h00
a La Maison Départementale des Associations de Vendée
18 rue des Trois Piliers 85000 La Roche sur Yon

20€ pour les membres des associations non adhérentes
(Formation suivi d’un rafraichissement)

1 — Association loi 1901 : Fonctionnement et Textes réglementaires — 9 février 2010
- Le contenu des statuts et autres documents réglementaires

- Les déclarations légales et agréments

- La présentation des différentes instances (AG, CA et Bureau)

- Les convocations et proces verbaux, et registre spécial

2 — Le role et la responsabilité des Dirigeants et de I’ Association — 23 février 2010
- Le role des dirigeants élus et salariés

- La Responsabilité civile et pénale

- Les obligations légales et les moyens ou outils de contrdle

- Les assurances

3 — La comptabilité associative — 9 mars 2010

- Le cadre comptable associatif : cadre leégal, fiscalité, plan comptable

- Les états financiers : Bilan, Compte de résultat et Annexe

- Le passage de la comptabilité de trésorerie a celle d’engagement

- Les spécificités comptables Associatives : fonds associatifs, subventions, remboursements de frais,
dons...

4 — Animer et Maitriser une réunion (bureau, CA ou AG) — 23 mars 2010
- Les objectifs et les contraintes des réunions

- La logistique (planning et gestion du temps...)

- Le role de I’animateur

- Les comportements des participants (les connaitre pour les maitriser)

5 — L’association employeuse — 13 avril 2010

- La définition du statut du bénévole et du salarié

- Le contrat de travail et les conventions collectives
- La définition des missions et répartition des taches
- Les procédures du recrutement

- Les charges et autres taxes

- Les contrGles



6 - L’organisation d’une manifestation : méthodologie et procédures — 4 mai 2010
- L’initiation a la Méthodologie de projet

- L’échéancier et le plan d’action : répartition des taches, délégation, contréle

- Les autorisations (debit de boissons, SACEM...)

- Les regles de sécurité, les recours possibles

- Les assurances

7 — La communication d’une association — 25 mai 2010
- Les regles de la communication

- Le plan de communication

- La communication avec les médias

- Les regles pour réaliser ses supports (affiches, tracts...)
=> Ledroit a I’'image

8 — La prise de parole en public — 15 juin 2010
- Les principes de bases (corps, voix et diction)

- Le tract, ami ou ennemi ?

- Les trois éléments du discours

- La technique pour une improvisation

9 — Le partenariat associatif — 21 septembre 2010
- Définition du sponsoring et du mécénat

- Les regles juridiques et fiscales

- Définition du partenariat

- Elaboration du contenu des dossiers

=> Les Fondations et leur mode d’intervention

10 — Réussir sa demande de subvention — 12 octobre 2010

- La compréhension des imprimés et des conventions

- La justification et I’écriture de la demande de subvention

- Les états financiers : Bilan ; Compte de résultat ; Prévisionnel
- Les vérifications et contréles

11 — Gérer et conduire une équipe (bénévoles et salariés) — 9 novembre 2010
- Les mécanismes qui altérent la confiance (la spirale négative)

- Le pouvoir et la responsabilité

- La définition des regles du jeu

- I’art de la délégation et du contréle

- Quelles actions pour favoriser la responsabilité

12 — Communiquer par internet — 30 novembre 2010
- Réaliser un site Internet : mode d’emploi

- Les déclarations légales

- Le droit a I’image : environnement juridique

14 — Arriver a mobiliser les bénévoles — 14 décembre 2010
- Rappel sur le statut du bénévole

- Les regles qui entourent le bénévolat

- Les sources de motivation du bénévolat

- Réflexion sur les outils de mobilisation
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